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Áreas comuns avaliadas nas provas de conhecimentos Bibliografia parte comum 
Genéricos Específicos  

Regime do vínculo de emprego público e 
gestão de recursos humanos na 
Administração Pública 

Modalidades de vínculo de emprego público;  
Constituição do vínculo;  
Período experimental;  
Carreiras e graus de complexidade funcional.  

Constituição da República Portuguesa 
(CRP)* 
Lei Geral do Trabalho em Funções 
Pública (LGTFP) * 
Novo Código do Processo 
Administrativo (CPA) * 
*Nas respetivas versões atuais 

Direitos, deveres e condições de 
trabalho em funções públicas  

Regime de feriados;  
Tempos de não trabalho;  
Parentalidade;  
Férias e faltas.  

Procedimento administrativo e 
princípios da atividade administrativa   

Regras do procedimento administrativo;  
Princípios gerais da atividade administrativa;  
Contagem de prazos;  
Audiência dos interessados;  
Garantias de imparcialidade e impedimentos.  

Direito do Trabalho – regime da 
parentalidade   

Licenças parentais;  
Faltas para assistência a filho.  

Proteção de dados pessoais   
Encarregado da proteção de dados;  
Responsabilidades no tratamento de dados 
pessoais. 

 
Áreas avaliadas nas provas de 
conhecimentos - Multimédia 

Bibliografia 

• Literacia Mediática e Digital 
• Projetos de Rádio e Podcast Escolar 
• Design Gráfico e Comunicação Visual 
• Produção de Vídeo e Conteúdos 
Audiovisuais 
• Promoção da Segurança e Utilização 
Responsável das Tecnologias 
• Gestão de Plataformas Digitais 
Escolares 
• Jornal Escolar e Produção Editorial 
• Projetos Interdisciplinares com 
Ferramentas Digitais 
• Apoio à Organização e Divulgação de 
Eventos Escolares 
• Articulação com Parceiros Externos 
• Fotografia e Edição de Imagem 
• Elaboração de Relatórios e Avaliação 
de Atividades 
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